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ACTA  

 

FECHA:  Bogotá, junio 15 del 2023. 

LUGAR:  Jardín Voz de Alerta. 

TEMA: Protocolo traslado de las niñas y niños en caso que la alimentación         

sea suministrada en un lugar diferente a las instalaciones del Jardín. 

ASISTENTES: Padres de familia, cuidadores y talento humano. 

 

Objetivo: Dar a conocer el protocolo a los padres de familia, cuidadores y talento 

humano, para garantizar la inocuidad en los alimentos suministrados por terceros, 

a través de cumplimiento de ficha de verificación, en caso que la alimentación sea 

suministrada en un lugar diferente del jardín.  

 

ORDEN DEL DÍA: 

Saludo. 

Juego con obstáculos para desarrollar la sopa de letras. 

 

DESARROLLO: 

Se saludó a los padres de familia, cuidadores y el talento humano del Jardín Voz de 

Alerta, invitándolos a participar del juego de sopa de letras que se relaciona con el 

tema “protocolo de traslado de las niñas y niños en caso que la alimentación sea 

suministrada en un lugar diferente a las instalaciones del jardín”. 
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Luego se explicó paso a paso los parámetros que se deben tener en cuenta en caso 

de que la alimentación sea suministrada en otro espacio diferente al jardín. 

Teniendo en cuenta lo siguiente: 

● Antes de contratar el servicio de alimentación con terceros, solicite las 

evidencias acerca del cumplimiento con la normatividad vigente de la 

Secretaría de Salud en lo que corresponde al servicio de alimentación.  

● Determine si es necesario el servicio de transporte para llegar al sitio de 

suministro de alimentos para las niñas y los niños. En caso tal, verifique que 

cumpla con el procedimiento para tal fin. 

● Para llegar al sitio de suministro de alimentos revisar la viabilidad del acceso 

a pie, de ser así trace una “hoja de ruta”, realizando un recorrido previo desde 

el jardín infantil hasta el sitio exacto. 

● Determine con base en esta hoja de ruta, la cantidad de personal adulto (de 

su equipo) que requiere para realizar el acompañamiento a las niñas/los 

niños durante el traslado, tanto de ida como de regreso al jardín infantil. 

● Acuerde la estrategia de desplazamiento a utilizar conjuntamente con los 

miembros de su equipo de trabajo que hay destinado para el 

acompañamiento a las niñas y los niños, previo recorrido de acuerdo a la hoja 

de ruta diseñada. 

● Ponga en práctica la estrategia acordada. 

● Informe a los padres de familia, cuidadores, acerca de las medidas 

preventivas que toma para este evento diario. 

● Evalúe en conjunto todo el procedimiento y retroalimente cuando lo considere 

necesario. 

● Al establecer medidas para garantizar la seguridad de las niñas y los niños, 

ninguna es excesiva. Sin embargo, es importante que todo el equipo del 

jardín infantil tenga claridad y la orientación suficiente para actuar en caso de 

presentarse alguno de los siguientes eventos fortuitos cuando los niños están 

bajo la responsabilidad del jardín infantil.  

Al terminar el juego de sopa de letras se concluye que son varios los requisitos 

exigidos por la normatividad de la SDIS, para el aseguramiento de los alimentos 
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brindados a las niñas y los niños fuera del jardín infantil ya sea en bus o a pie cuando 

se hacen los traslados a otro lugar. 

Al finalizar los padres de familia y el talento humano manifestaron agradecimiento 

por la información brindada. En cuanto al protocolo que se debe tener en cuenta a 

la hora de traslado de las niñas y los niños en caso de alimentación fuera del jardín 

infantil. 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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Anexos: Fotografías 

Elaborado: Consuelo Ospina                  














